‘ i&:&{qqﬁ[
=) M avon e

———————
' R

INFORME DE
CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA)
2025

AYUNTAMIENTO DE EL ARENAL, HIDALGO 2024 -2027
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

A CI\LIA M
Pl 4)
O 04.

- RECIBIDO

13 ENE 2006

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO

INFORME PADA 2025 | !

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa


https://v3.camscanner.com/user/download

N | =

INDICE

1.

Nowasw

& Hrenl

(Ao row by
e st

D MONC PR LR T

PRESENTACION...

1.1 SUJETO OBLIGADO
1.2 NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA
OBJETIVOS DEL PADA 2025...

2.1 GENERALES
2.2 ESPECIFICOS
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE PADA 2025

RESULTADOS Y EVIDENCIA

RESUMEN DE PRIORIDADES EN EL PROXIMO EJERCICIO
CONSIDERACIONES GENERALES

o 00 n P

AUTORIZACIONES DEL TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO Y DEL TITULAR DEL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS......

INFORME PADA 2025 |

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

1.- PRESENTACION

1.1 SUJETO OBLIGADO.

El Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo; como Sujeto Obligado con fundamento en el Art. 6, Apartado
A fracciones 1 y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y Art. 26 de la Ley
General de Archivos, informa el cumplimiento de las actividades establecidas en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025; para actualizacién y fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos del Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo.

El Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo; como Sujeto Obligado y entendiendo el compromiso, asi
como la responsabilidad que como Ayuntamiento tenemos de que la ciudadania pueda tener
garantizado su derecho al acceso a la informacidn publica y de contar con bases sélidas para el
ejercicio de rendicién de cuentas y la transparencia dentro de la Administracién Publica Municipal
Arenalense a través del Archivo Municipal.

Cabe destacar que este Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo; en lo que respecta a la Administracion
Documental de su Archivo Municipal, cuenta con un retraso histdrico heredado por administraciones

pasadas.
1.2 NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA

En la revisién documental del Programa de Desarrollo Archivistica del afio 2025 entregado al Archivo
General del Estado de Hidalgo, se tiene evidencia de niveles de planeacidn archivistica:

A) Estructural, dentro de la estructura autorizada del Sujeto Obligado se cuenta con una
Secretaria Municipal, de la cual dependen la Unidad de Archivo / Area Coordinadora de
Archivo y el Archivo de Concentracion e Histérico de este Ayuntamiento.

B) Documental, a la fecha el Sujeto Obligado esta en proceso de elaboracion los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistico, teniendo validado a la fecha por el Archivo General del
Estado de Hidalgo la Linea del tiempo juridico administrativa.

C) Normativo, cumple de forma parcial con la normatividad federal y local, falta por
reorganizar los procesos y la informacién documental conforme a dicha normativa vigente
al momento de elaboracién del presente informe.
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2. OBJETIVOS DEL PADA 2025

2.1 OBJETIVO GENERAL

El objetivo primordial es establecer, implementar y difundir la normatividad y estructura
documental, necesaria para garantizar el funcionamiento y las acciones a emprender a escala
institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos de conformidad con el proceso y flujo documental entre el Archivo de Tramite y Archivo
de Concentracidn, y la intervencién de la Coordinacién de Archivos en la capacitacién, monitoreo y
retroalimentacién de los procesos en los que interviene el Sistema Institucional de Archivos. Para

lograr el presente son necesarios los siguientes:
2.2 OBIETIVOS ESPECIFICOS

» Elaborar los instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, para garantizar la adecuada
clasificacién y organizacién documental en la Administracién Piblica Municipal de El Arenal,
Hidalgo. Prioridad es validar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de 2025 eir

_ trabajando con los de afios atrasados.

» Capacitar de forma continua a todos los servidores publicos que componen a la
Administracion Pdblica Municipal de El Arenal, Hidalgo en tema de archivos.

> Liberar paulatinamente los Archivos de Tramite, con la finalidad de evitar la explosion
documental en las oficinas por medio de las transferencias documentales primarias.

> Realizar un plan de acci6n para la organizacién y actualizacion de los archivos de los periodos
fiscales de 2008 al 2024.

» Verificacién de los procesos archivisticos, mediante la aplicacién de la normatividad vigente
en la materia, a través del del Organo de Control Interno Municipal y el Area Coordinadora
de Archivos. '

» Liberacion del Archivo de Concentracién mediante la promocién de bajas documentales
ante el Archivo General del Estado de Hidalgo, para la documentacidn anterior a 2007.

» Implementacién de sistemas de digitalizacién y automatizacién documental, con la intencién
de disminuir el uso del papel como soporte documental dentro de la Administracién Publica
Municipal de El Arenal, Hidalgo.

» Que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Programa Operativo Anual estén
alineados en las mismas actividades documentales.
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE PADA 2025

Las actividades en El Programa de Desarrollo Archivistica del afio 2025 se estructuraron de la
siguiente manera.
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4. RESULTADOS Y EVIDENCIA

A) Elaboracion y entrega de actas de SIA y GID del Ayuntamiento al Archivo General del Estado
de Hidalgo.
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B) Se realizaron capacitaciones respecto a los archivos de trdmite, “responsabilidades,
organizacién y gestién de archivos” a todas las Areas Generadoras; ya organizaron sus
expedientes e iniciaron con sus inventarios cada una de ellas.

C) Sensibilizacién y asesorias individuales por area administrativa, asi como la revision de los
productos archivisticos (inventarios, actas de hechos y caratulas de expedientes).
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D) Se ha identificado la documentacién del afio 2007 y anteriores para tramitar su baja
documental ante el AGE Hidalgo, comunicando a las diferentes 4reas administrativas para

su inventario.
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F) Solicitud de presupuesto para archivo.
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5. RESUMEN DE PRIORIDADES EN EL PROXIMO EJERCICIO

Dentro de las prioridades del siguiente ejercicio fiscal destacan:

>

»
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Solicitar partida presupuestal exclusiva para las actividades del Area Coordinadora de
Archivos.

Capacitar a las Areas Generadoras de Informacién respecto a procesos de archivo de tramite
e involucrarlas para la elaboracidn de la cedulas de alineacién de funciones para la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion.

Solicitar asesorfa al Archivo Estatal para la elaboracién de las cedulas de alineacién de
funciones, para avance del proyecto de cuadro de clasificacion 2026.

Seguir con el inventario documental de los archivos de concentracién e historico.

Gestionar la baja documental de la informacién anterior al afio 2007 ante el Archivo Estatal
para liberar espacio.

En conjunto con el Organo de Control Interno Municipal practicar auditorias archivisticas
para verificar el cumplimiento de la normativa en materia de archivos por todas las Areas de
la Administracién Publica Municipal de El Arenal, Hidalgo.

Elaborar PADA 2026, considerando las necesidades actuales del Archivo Municipal.
Actualizar el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario.

Revisidn de todas las cajas de archivo y verificar que no contengan informacion de cardcter
histérico, ya que gran parte del acervo esta revuelto.

6. CONSIDERACIONES GENERALES

En resumen, el Sujeto Obligado tiene rezago en materia documental, producto que no se ha
trabajado de acuerdo a la normativa el archivo municipal de El Arenal, Hidalgo. Se recomienda
priorizar el establecimiento de estantes en el nuevo espacio del archivo municipal y empezar de
forma inmediata con la reorganizacién del Acervo Documental.

7.

AUTORIZACIONES DEL TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO Y DEL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS.
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El Arenal, Hidalgo a 09 de enero de 2026.

( j
LIC. JENSEN BENONY OROP

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE EL ARENAL, HIDALGO Y TITULAR DEL SUJETO
OBLIGADO.

SECRETARIO M
OBLIGADO. /
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