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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

Programa Operativo Anual
Municipio de El Arenal; Hidalgo.

Area: Area Coordinadora de Archivos - Unidad de Archivo
y Concentracion Histérica Municipal

Ejercicio Fiscal: 2026
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INTRODUCCION

La historia institucional se genera en el ejercicio y gestion de las funciones. Ante
ello, concientizandonos que los archivos retinen informacion unica se convierte en
una evidencia y testimonio de la realizacion de nuestras actividades administrativas,
culturales con la finalidad de gestionar los procesos, asi como fomentar los
preceptos de la transparencia, buenas practicas y la dilucion de la informacion
publica, Es asi como el Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo; por medio de la
planeacion archivistica y la implementacion de politicas que promuevan también
informacion publica a la ciudadania, se trabaja dentro dl Sistema Institucional de
Archivos con la obligacién del cumplimiento veraz, oportuno y expedito de la Ley
General de Archivos, motivo por el cual se realiza el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026 para trazar las actividades susceptibles y viables a
realizar como uno de los instrumentos para transparentar las acciones emprendidas
en materia de Archivos.

MISION

“Gestionar y organizar la documentaciéon municipal de manera eficiente,
garantizando el acceso a la informacion, preservando la memoria historica y
promoviendo la transparencia en la administracion puablica. Esto incluye la
clasificacion, conservacion y digitalizacion de documentos, asi como el apoyo en la
gestion documental y el cumplimiento de normativas relacionadas.”

VISION

"Ser un referente en la gestion documental y en la preservacion del patrimonio
historico y cultural del municipio de El Arenal, Hidaigo, a través de practicas
eficientes, accesibles y transparentes. Buscamos garantizar que la informacién que
resguardamos sea un recurso valioso para la toma de decisiones, la transparencia
gubernamental y la memoria colectiva de nuestra comunidad. Promovemos la
digitalizacién y modernizacion de nuestros archivos, asegurando su disponibilidad y
seguridad para las futuras generaciones."
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ORGANIGRAMA

PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

SECRETARIA GENERAL
MUNICIPAL

UNIDAD DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO
MUNICIPAL

AREA COORDINADOR DE
ARCHIVOS

AUXILIARES

MARCO JURIDICO

De conformidad con los articulos 23,24 y 25 de la Ley General de Archivos se
presenta el presente PADA 2026 elaborado por el area coordinadora de archivos
como una herramienta de planeacion archivistica, para realizar las actividades
encaminadas a obtener un avance en la organizacién de los archivos de la
Administracion Publica Municipal de El Arenal, Hidalgo.
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DIAGNOSTICO

Al tomar posesion la actual Administracion 2024-2027, se observd en auditorias
archivisticas realizadas por el AGEH, que el sujeto obligado, no cumple con los
minimos estandares de operacion documental conforme a las leyes federales y
locales de archivo vigentes, por lo cual se ira trabajando en coordinacion con las
areas administrativas para ir realizando los estandares de operacién documental.

Situacidn actual en el municipio

Actualmente se esta trabajando conforme al pada 2026, para mejorar la operacion
y manejo de los acervos documentales del Ayuntamiento de El Arenal, Hidalgo; asi
como la atencién expedida de solicitudes de consulta documental de las diversas
unidades administrativas que lo integran. A corto plazo permitira el establecimiento
de una estructura organica comprendida y coparticipe entre la Coordinacion de
Archivos , Archivos de Tramite y Archivo de Concentracion, a mediano plazo se
tendra a los enlaces capacitados y sensibilizados con base a un programa de accién
y marco nommativo vigente difundido y reconocido por los Responsables de los
Archivos de Tramite con lo que a largo plazo se podran realizar las transferencias
primarias de la documentacién que cumplié su vigencia en Archivo de Tramite, asi
como promocion de bajas documentales y posibles transferencias documentales
secundarias.
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*zecursos humanos, financieros y materiales

1.- Recursos humanos: se argumenta que una sola persona no podra
realizar los trabajos que se realizan en el Area Coordinadora de Archivos,
Archivo de Concentracion e Histérico ya que cada espacio necesita tiempo y
dedicacion para llevarlos a cabo. El recurso humano es una parte
fundamental para la ejecucién de estas acciones.
Recursos humanos 2026
Cantidad Recursos Remuneracion con Funcién
de humanos prestaciones

personal

1 Titular del area Coordinar normativamente los archivos de tramite,
coordinadora de concentracion e histéricos, asi como la unidad de
archivos correspondencia.

1 Responsable del Responsable del control y registro de la documentacién
area de dirigida y emitida por la unidad. aplicando los
correspondencia mecanismos para el registro y manejo efectivo de la

correspondencia

22 Responsables del a) Llevar a cabo los procesos de gestién documental
archivo de tramite conforme a la LApEH

Realizar las actividades operativas para llevar a
cabo la administracién documental

1 Encargada del | $126,000.00 Ayudar con el area coordinadora de archivos con
area coordinadora las diferentes areas generadoras para llevar a
de archivos cabo las acciones de gestion documental y

administracion de los archivos (asesorias,
capacitaciones, supervisiones, gestion ante el
AGEH, etc.)

1 Responsable del a) conservar los expedientes en el archivo de
archivo de concentracion hasta cumplir su vigencia
concentracibn e documental de acuerdo con lo establecido en el
historio $80,000.00 CDD.

b) Brindar los servicios de préstamo y consulta a las
unidades y areas administrativas generadoras

¢) Gestionar los tramites de baja documental y
transferencia secundaria

d) Conservar los expedientes del archivo historico

e) Brindar los servicios de préstamo y consulta al
publico
Difundir el patrimonio documental

total $206,000.00

8l recursos humano necesario para realizar
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.- Recursos financieros y materiales

Capitulo 2000 material y suministros (Papeleria)

Concepto Cantidad | Costo unitario Costo total Observaciones
200 pzas $9,000.00 Cambio de cajas dafiadas y traslado de
Caja de archivo carta $45.00 archivo al nuevo depdsito.
50 pzas $120.00 $6,000.00 Cambios de cajas daiiadas de archivo
caja AGN 12 histoérico.
5 pzas $56.00 $280.00 Resistol 850 de 225 gm, para pegar
Resistol caratula en cajas de archivo
1 caja con | $16.25 $195.00 Lapices de grafito nimero 2b o hb para
Lapices 12 pzas foliar
1 caja con | $14.00 $56.00 Goma de migajén para borrado en la
Goma de migajén 4 pzas foliacion
3 cajas | $15.00 $45.00
con 100
Clips pzas clu Clips estandar para oficina del no.2
5 cajas | $269.00 $1,345.00 Folder tamaiio carta color beich o azul
con 100 clelo, cambios de guardas de archivo
pzasc/u histérico (las guardas actuales tienen
folder hongo)
20 cajas | $184.00 $3,680.00
con 100
protectores pzas ¢/u - Protectores para documentos historicos |
tijeras 2 pzas $100.00 $200.00 Tijeras para oficina
1pz $12,570.00 $12,570.00 HP Computadora de computadora Todo
en uno, visualizacién de microborde
Full HD de 21,5 Puigadas, procesador
AMD Ryzen 3, AMD Radeon Graphics,
8 GB SDRAM, 256 GB SSD, Windows
11 Home OS, MU-MIMO,
Computadora con accesorios
32 pzas $10,625.00 $340,000.00 Estanteria de acero industrial. 122 x 30
X 221 cm. calibre 20, para guarda de
Estanteria cajas de archivo de concentracion.
Capitulo 3000 servicios generales (fumigaciones)
2 servicios | $3,000.00 $6,000.00 Dos fumigaciones una en enero y la otra
Fumigacién (servicio) en julio
Medicamentos y productos farmacéuticos
11 cajas | $170.00 $1,870.00
con 100 Guantes de latex para manipulacion de
Guates de latex pzas. c/u documentacidn histérica
5 cajas | $200.00 $1,000.00
con 100 Cubrebocas para manipulacion de
Cubrebocas fricapa pzas cfu documentacioén histérica
Gel antibacterial 4 pzas $125.00 $500.00 4 botellas de gel antibacterial de 900 mg
$27,509.25 $382,741.00 para desinfeccién de manos para
| total manipular documentos histéricos

En esta tabla se describe detalladamente los recursos fi nanc:eros y materiales
g cabo las actividades durante todo g
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Instrumentos o0 mecanismos para medir la calidad del programa

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

El POA 2026 sera medio por producto terminado, dado la naturaleza de las
actividades documentales.

PROGRAMA OPERATIVO

Objetivo General

Gestionar, organizar y preservar la documentacion y registros del municipio,
garantizando su accesibilidad, integridad y confidencialidad, asi como facilitar la
consulta y uso eficiente de la informacién archivada.

Objetivos especificos

2
L0

Elaborar el cuadro general de clasificacién archivistica, para garantizar la
adecuada clasificacion y organizacion documental en el municipio.

% Capacitar de forma continua a todos los servidores publicos en el tema de
archivos.

Liberar paulatinamente los archivos de tramite, con la finalidad de evitar la
explosion documental en las oficinas por medio de las transferencias
documentales primarias.

Realizar un plan de accion para la organizacién y actualizacion de los
archivos de los periodos fiscales de 2008 al 2024.

% Verificacion de los procesos archivisticos, mediante la aplicacion de la
normatividad vigente en la materia, través del 6rgano de control interno
municipal y el area coordinadora de archivos.

Liberacion del archivo de concentracion mediante la promocion de bajas
documentales ante el Archivo General de Estado de Hidalgo, para la
documentacién anterior a 2007.

Implementacién de sistemas de digitalizacién y automatizacion documental,
con la intencién de disminuir el uso del papel como soporte documental
dentro de la administracién piblica municipal de El Arenal, Hgo.
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GOBIERNO MUMNICIPAL 2024-2027

Alineacion al PED, PMD Y AGENDA 2030

Agenda 2030

Este POA se alinea con la agenda 2030 ya que promueve sociedades pacificas e
inclusivas para el desarrollo sostenible, facilita el acceso a la justicia para todos y
construir a todos los niveles institucionales eficaces e inclusivas que rindan cuentas.

En relacion con los PND, el PED y el PMD, el area coordinadora de archivos,
trabajara para que conjunto con las areas que componen la administracion publica
municipal en el “manejo eficiente de los recursos, transparencia y rendiciéon de
cuentas a el pueblo de El Arenal”, asi como la proteccion de datos, conforme a las
Leyes de Transparencia y Proteccion de Datos Federales y Locales.

Estrategias

La ejecucion del POA 2026 garantizara el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos, permitiendo mejorar la operacibn y manejo de los acervos
documentales del Ayuntamiento de El Arenal, Hgo, asi como la atencion expedita
de solicitudes de consulta documental de las diversas unidades administrativas que
lo integran. A corto plazo permitira el establecimiento de una estructura organica
comprendida y coparticipe entre la coordinacioén de archivos, archivos de tramite y
archivo de concentracién, a mediano plazo se tendran a los enlaces capacitados y
sensibilizados con base a un programa de accién y con el marco normativo vigente
difundido y reconocido por los responsables de los archivos de tramite con lo que a
largo plazo se podran realizar las transferencias primarias de la documentacion que
cumplié su vigencia en el archivo de tramite, asi como promociéon de bajas
documentales y posibles transferencias documentales secundarias.
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Lineas de accién

1. 1.reporte de ejecucion de proyecto

6 reportes de ejecucioén de proyecto % de reportes de ejecucion

2. Instalacién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario
para el 2026.

Constancia de registro del SIA y GID % de cumplimiento de entrega de dos
2026 constancias

Cronograma de Actividades

Consultar anexo | que se encuentra a partir de la pagina 13 donde se describen las
actividades a realizar por sema de cada mes durante todo el afio.

10
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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2G27

resupuesto

Con concordancia con la presente planeacion, se solicitd el presupuesto
correspondiente al Ayuntamiento para ejecutar el PADA 2026, mismo que etiqueto
para el presupuesto de egresos del afio 2026, para materiales de uso corriente,
para la terminacion de nuevas instalaciones de archivo consistentes en ventanas,
repellado, instalacion eléctrica y muebles de madera para archivo, mismas que se
ejecutaran conforme al avance de las actividades de la presente planeacion anual.

Capitulo 2000 material y suministros (Papeleria)

Concepto Cantidad Costo unitario Costo total Observaciones
200 pzas $9,000.00 Cambio de cajas dafiadas y traslado de
Caja de archivo carta e $45.00 archivo al nuevo depésito.
50 pzas $120.00 $6,000.00 Cambios de cajas dafiadas de archivo
caja AGN 12 histérico.
5 pzas $56.00 $280.00 Resistol 850 de 225 gm, para pegar
Resistol caratula en cajas de archivo
1 caja con | $16.25 $195.00 Lapices de grafito nimero 2b o hb para
Lapices 12 pzas foliar
1 caja con | $14.00 $56.00 Goma de migajon para borrado en la
Goma de migajén 4 pzas foliacion
3  cajas | $15.00 $45.00
con 100
Clips pzas c/u Clips estandar para oficina del no.2
5 cajas | $269.00 $1,345.00 Folder tamafio carta color beich o azul
con 100 cielo, cambios de guardas de archivo
pzas ¢clu histérico (las guardas actuales tienen
folder hongo)
20 cajas | $184.00 $3,680.00
con 100
protectores pzas cl/u Protectores para documentos histéricos
tieras 2 pzas $100.00 $200.00 Tijeras para oficina
1pz $12,570.00 $12,570.00 HP Computadora de computadora Todo
en uno, visualizacion de microborde
Full HD de 21,5 Pulgadas, procesador
AMD Ryzen 3, AMD Radeon Graphics,
8 GB SDRAM, 256 GB SSD, Windows
11 Home OS, MU-MIMO,
Computadora con accesorios
32 pzas $10,625.00 $340,000.00 Estanteria de acero industrial. 122 x 30
1 X 221 cm. calibre 20, para guarda de
| Estanteria cajas de archivo de concentracién.
| Capitulo 3000 servicios generales (fumigaciones)
2 servicios | $3,000.00 $6,000.00 Dos fumigaciones una en enero y la otra
Fumigacion (servicio) en julio
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Medicamentos y p

roductos farmacéuticos

Guates de latex

11 cajas con
100 pzas. clu

$170.00

$1,870.00

Guantes de latex para manipulacion de
documentacién histérica

Cubrebocas tricapa

5 cajas con
100 pzas c/u

$200.00

$1,000.00

Cubrebocas para manipulacién de
documentacion histérica

Gel antibacterial

4 pzas

$125.00

$500.00

4 botellas de gel antibacterial de 900 mg para
desinfeccidn de manos para manipular
documentos histéricos

Recurso humano

Encargada del area
coordinadora de
archivos

$126,000.00

$126,000.00

Ayudar con el area coordinadora de
archivos con las diferentes areas
generadoras para llevar a cabo las
acciones de gestion documental y
administracion de los archivos
(asesorias, capacitaciones,
supervisiones, gestion ante el AGEH,
etc.)

Responsable del
archivo de
concentracion e
historio

$80,000.00

$80,000.00

f) conservar los expedientes en el
archivo de concentracién hasta
cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el
CDD.
Brindar los servicios de préstamo
y consulta a las unidades y areas
administrativas generadoras
Gestionar los tramites de baja
documental 'y  transferencia
secundaria
i) Conservar los expedientes del
archivo histérico
i) Brindar los servicios de préstamo
y consulta al publico
Difundir el patrimonio documental

)

h)

TOTAL, DE PRESUPUESTO

$588,741.00
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Responsable
Nombre: TEC.P.G.A. EDALI ANGELES VENTURA

Cargo: Encargada del Area Coordinadora de Archivos del Municipio de EI Arenal,
Hgo.

L.C. Nicolas Dorantes Ber{s
Tesorero Municipal
De El Arenal, Hgo.

2024-2027

ratora Interna Municig
De El Arenal, Hgo.

Autorizo:

Lic. Jensen Benopy Oropeza Pérez
Presidente Municipal Constitucional
De El Arenal, Hgo.
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ANEXO | contine 12 tablas a partir de la pagina 13 a la 18 donde se describen las actividades a
realizar durante todo el afio por cada semana de cada mes.

@ 3&‘@” AYUNTAMIENTO DE EL ARENAL, HIDALGO.
S, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES POA 2026 1
[ o0 _fEasEs0 )
PROCESD ACTVIDADES 1 2 % 3 | 4 1 2 'T!i: 3 1 2 i 3 | a
Nombramiertos o ratificaciones de [ | | |
Respandables de Archivo de Trémite. | | |
Establecimiento de ly Comuicado Institutiona! de | | |
Estructura Organizacion! del stablecimiento del Sistema | |
Sistema Instituciona] de Institucional de
HBechivos enel A ¥ Archivos para el aflo 2025
2024~ 2027, Entrega da acta de Instalacion de SAY
GID det Ayuntamiento al Archivo
General det Estado de Hidalgo.
Capacitstién Archivistica: “Archivos de
Trémite: Responsabilidades,
sensibilizacidn y administracin
Elaborar  impll w o d 1"
Programa Integra! de Capacitacidn Archivistica:
organizatidn y capacitacidn  "Organizaciony gestifn de archivos de
0 Archivos. scuerdo a la 1GA y LABH',
Campafia de difusion da buenas
pricticas en la gestion y manejo
documental.
B LT pyunTaeNTo e L ARENS 1
~ { - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
| A EEE Am0
mocsso | ACTRIOADES 1 | 2 | 3 1 « 1 3 1 = I]‘!IZ%B]A
Nombramieczos o ratificaciones de
Responsables de Archivo de Trimite, - . |
55 dela = do bativacions] de T
T lded Establech del Sistema
Sistems lnstitucions) de Institucional de
Aechivos en ¢f Ay i devhives para o afie 2025 |
2028~ 2022, Entrega de acta de instalacion Se A Y |
GiD det Ayuetarriento at Archive:
General del Estady de Hidaigo.
Capacitacitn Archivistica: “Archivos de | |
Triemite: Responsabididades,
sensibifizacion y administracion | |
Elaborar ¢ implementac un  documental”. I | | |

Programs neegral de Capacitcion Achivistica:

organizatidny capacitacidn  “Organizacién y gestidn de archives de

en Archivos. scverdo a la $GA y LAEH®, | |
Campaila de dfusiéa de buenas | | | | |
précticas enfa gestidn y mane3s
documental, |

14
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(_ﬁ! T AYUNTAMIENTO DE £L ARENS
=~ CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

PROCESD | ACTHAIDADES PN |

A0
2 I 3
Komibramientos o rstificaciones de |

R bhes de Archivo de Trimite.
fitablecimiento de L2 Cormumicado Inatitucional de
€ Organizacional del Establecimiento del Sistems ‘
Sistema Iatitucioraide  tsstxional de
Archivos en ol B Aschivos pars o alio 2035 | | | | ! |
2024 - 2027. Emgldeuudﬁmulxhndtsu\' | [ | 1 T t 1
GID Sal Ayurtamiento al Archivo |
Gmm! det Esudodn ridulgo. | | |
rca: “Acchives de | T t ' . . .
Tdmu.nﬂmm.
sendibiliracidn y administeacién | |
Lisborar ¢ irrpl un 1.
Programs Integral de Capacitacion Anchivistics:

-

‘ 4 4 . - — o+ — =

Crgamizacin y Capatitatitn  "Organizaciény gestidn de acthivos de ‘

on Archives. scuerdo » bs LGA y LAEN", | | | 1
Campaha de BFusion e butnas | I I ] I
pricticas en bs pestido y mandio
documentat, N 1

ﬁ i ‘! AYUNTAMIENTO DE EL AREN/
ST CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES |

| i i
PROLESD ACYVIOADLS 3 1.2 31 & P [ N L 1 o 1

Nombramientos 0 rptific aciones de | |
Resporsabies de Archivo de Trimite, | l l

Estadlcimiento di b Comunicado Institacions! de | | i

Estructues Organizacionst del Tstableciniento de! Sistenw

Sistama Igtituciona] de Institucions! de |

Archivos an ol Ay berto  Archivos pacs of adlo 2015 |

2024 - 207 Encrags de acts do instalacion de SA Y ‘
[
+

G del Ayuntamients & Arthiva
Gantral del Estado de Hidslgo.

Copacitacion Aschivissica: Archivos ¢ | ' ' | ' T |
Trimite: Resporaabiidades, | |
sevaibilzackin y sdministraciin
thbomeimpleneetason  docwmental’, | 1 ! 4 _~. 1 i | A I I S
Programa integral de Capacitacin Archivistica: |
ORI Y CapIcitacitn  "Organizacion ¥ 2estion de drchivos de
en Archives. seowrdoa ls LGAY LALH', L | | |
Tompals Ge dluakin e butras |
pricticas enla gestidny muneio
dogumental. | | | | |
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SNERD FEERO MARIO
u\oa;o[ ACTAMIOADES 1]:3?&:!4 ;lz’f”’fl. 11:3‘%‘-‘1I4

Administrativas pars of Va8o. de la
Baja Documersal y eevio de ta misme
o AGE Fedalgo para su suexizacidn

Capacitacidn Acchivistica:
“imstrurentos de Cortrol y Comsuita
Archivistica: explicacidn de su
s
Brinder asescris ¥ apoyo para Elaboracion de fa CAS por Arvas
t2 elaboration de los Ackrs 7
sutumentos deCortroly  Prasertacion de cedulas de a¥oescion |
Consulta Archivists de funci m”'dﬁiﬁi‘ | I
Hd'go i |
Preserzaciin de Proycto de LGLA
2025 ante ¢ SGE Hidelgo pars revigidn
v vakidscidn, _ !

" %es 3 Sob R bles de

|
|
| i | l i
Sciicitud de los inventacios ’ l | | |

Archive de Trieite de cada una delas |

By TR g ramiento oe £ AREN)
B35 CRONOGRAMA DE ACTVIOADES

A5 :
ACTVIOADES ||r%u[t;l;ﬁﬁsli:lajﬁmljl_a

Adminstratives paca o Vo8 de s ' | ‘ i

8aja Documertal y ervio de la misma
ol HGE Hidalgo para su autor2acidn,

Copacitacién Achivisties: [ |
“ingtrumentos de Cortral y Consils ' | '
Jechivitics: enplicacin de su ‘
wibzackdn”
Briedar asesocia y apavo pary Elaborscion de la CAF por Artas |
ta elaboracion de ks 2 Vs
Wstrumentos de Control ¢ Presentacidn Se cachlas de alineacion
Consults Archivisties. Ge funciones para vaidacion del AGE
"‘*IW i | | L i
Preseetacidn de Proyecto de (GCA = i |
2025 e o} AGE Hidalgo pata revitidn | |
y validitidn, _ ! ] ! ] | | |

docurerzales 3 los Respontables de
Archivesde Trierite de cads uo de tas I

|
Soiicitad de lot inveraatios l ‘
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Soliinud de bos iventarios.
d«mbomwﬁ | ‘
Aechivo de Trim:eduadaum&ln
Unidades Admiristrativas cads mes. |

Supenisar, moni e &
eriteadr y ssesorar g le
integracidn y arganizacion de

TS

| conla aph
de un ravestreo slestode en cada uns
- ecads delosm&?csd.ﬂdmmpuo

‘ : conoxer 1a situacibn que prevalece en
"‘:“‘“m‘ VY cuanto a 1o apicaciinde los Criterios
e Agchivisticos kegeonos.

-..*_V.A-__‘A.._.-ﬁ_

Reakizar suditonas archisvisticss en
conpunto con of Organa de Cortrol |
interne para vedificar of cumpiimiento
de la nomativa vigente.

_&Z‘l& . AYUNTAMIENTO DE EL ARENA
-~ CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

' A ko
SEMANA SEMANA
PAOCESO ACTVIDAES L 2 [ 3 | 1 z%s |« 1 [ 2 | o '
Admisistratvas paca o VoBo. de s |
8aja Documenzal y emio de fa mises
3t AGE Hidalgo parz su autorizacidn. | I

Capacitacidn Archivistics:
“Instrumentos de Control y Consulta |
Archivistica: explicacion de su
wilizatién” i .
Brinds: asesoria y apoys pars Elaboracion de la CAF por Areas | |

L=

ta elaboracidn de fos
[nstrumentos de Control y
Consulta Archivistics.

P

Presentacidn de cedulas de alineacion
ce funcianes para validacion del AGE
Hidaigo.

Presentacidn de Proyecto de CGCA
2025 anze &} AGE Hidalgo para revision
y validacidn,
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Solicitud de los inventarios
documentales 2 ks Responsables de
Suchive Sp Tedmite de cada wra delas
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yvalidacidn,
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notm‘ 1!:#:?4 ;_l:inlc r T 2 [ 3 | s

Sosicitud de bos invertanos
documentales o los Responsables de
Achivo de Trinite de cads una delas
Unidades Adriristrativas cada mes.

Supen:w; ;{ - Revisicn docurmentat con fa apliacién

‘:«~“Lsm W\;* de un mostreo aleatorio en cads une
egrhcecay OPANIICTCE. e tos Arctivos de Trdmite pora

los expeciertes que cads i

Ste2 0 urided produzcs use conociy 1 situacion que prevalece en
";: ¥ cuanto 2 I aplicacidn de los Chterios

e Archivisticos Intemos.

Reatizar audtoras srchivisticas en
conureo con of Organo de Control
interno para verificar o cumplimiento
e la normative vigenee,

ﬂ ﬂ"_ " AYUNTAMIENTO DE 1 AREN)

“z-- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

| NOvihgsy e

ACTVIOADES |I:#;13|I:z¥ulln I!J!!r’_ll_l

Admicistrativas para o Vo.8o. de Lo ' | [ |
Baja Documental y emio de fa risma
3l AGE Hidalgo para su autorizacida.
“lestrumentos de Contral y Consuita
Jechivistica: explicacién de su |
wlizatidn” |
Brindsr asesoria ¥ 200v0 para Eb&em:mdebu#porkm
13 elaboracisn dit bos. s | |
tratrumertos de Contraly  Presantacitn de cackdas de alnestion | | |
Consdta Archivistics. de fungionts para validacion ded AGE |
Hidalga | |
Presentacion de Proyecta de CGCA [
2025 arke of AGE Hidalgo pars rwvisién

P | |

¥

|
Solicitud de Jos iventarios | J
. Jes a fos Resporsatles de | ’
Hrchivo de Trimite de cada una delus I
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Solicitud de bos invertarios |
docunentales a ks Resparsables Ge
Archivo de Trierite de cada wa de bis
Uridades Admiristratives cada mes.

Superisar, monitocear,
onentar y asesorar 3 que la
integracidn y orgarizacidn de
fos expeckentes que cada
#23 o unidad produzca wse y
reciba.

Revisidn docurnenzal con la aplicacién

de un muestreo aleatonis en cada e |
de Jos Arehives de Trdemite para
conocer L situacion que prevatece en
cusrts a 12 aplicacidn defos Crterios |
Archivisticos lotermos. j

Realizac auditodas archivisticas en
conjurto con ¢f Organo de Control | |
intemo paca verificar of cumplimiento
de I normativa vigeste. |

ﬁé " AYUNTAMIENTO DE EL AREN
- & - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

—...“-

{ ocryses DUREMNE
SEMANA SERANA
PROCESO ACTVIOADES xlzist:lz;a:l:l_;:
|

Presertacidn de Proyecta de (GCA | | [
2025 arze of AGE Hidalge para revisidn |
yvalidacion.

Solicinud de fos inverzarios I[
doc les 3 los Responsables de |
Aschivo de Trimize de cads wna de fas ‘ ‘

Unidades Admiristrativas cada mes.

Scpendsar, m " Revisin documental con ba aglicacion | 5
ooentaryasesorara e la |
. | i dedemmmal«:uiomu&mo
imtegraciiny onganitaciinde | poctivos de Trimitepurs | |
los expediertes que cada m T
ire . conocer i3 situacidn que prevalece en
_“ dusey cuarko a k2 aplicacidn de los Criterios |

Archidsseos intemas. ‘

Reatizar audtorias archivisticas en
conjunto con & Organo de Controt

Irternd pava vesiBicar of curghimientn I
de la normativa vigente. |
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